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1.1 Tasten und Knöpfe

1. Hardware & Handling

Gerät komplett ausschalten:	
 �Ein/Aus-Knopf (+ eine Lautstärke- 

tasten) lange gedrückt halten.
 � Ausschalten-Symbol auf 

Bildschirm mit Finger  
nach rechts schieben.

Gerät einschalten: 		
 � Ein/Aus-Knopf lange gedrückt 

halten bis der weiße Apfel erscheint  
(erscheint für ca. 20 Sekunden).

Gerät ,,schläft’’ :		
 � Ein/Aus-Knopf kurz drücken  

(Bildschirm wird schwarz).

Gerät ,,aufwecken’’ 
(iPad 10. Generation und neuer): 
 � Einmal auf den Bildschirm tippen   

(Sperrbildschirm erscheint).

Gerät ,,aufwecken’’ (iPad 2012 u. älter): 
 � Ein/Aus- Knopf kurz drücken/ 

Hometaste drücken  
(Sperrbildschirm erscheint).

Ein/Aus-Knopf 

Standby

Stromanschluss 

Datenübertragung

Lautstärke

Front-Kamera
TIPP:
Sollte eine Anwendung nicht 
fehlerfrei funktionieren oder 
ständig abstürzen, kann ein 
komplettes Ausschalten des 
Gerätes hilfreich sein.

Ausschalten



TIPP:
Am besten funktioniert die 
Navigation mit den Finger-
spitzen. Berührungen mit 
den Fingernägeln bleiben 
erfolglos!
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Zoomen (Bild vergrößern): 	
 � Zwei Finger auf die zu vergrößernde Stelle legen 

und auseinanderziehen.

Zoomen (Bild verkleinern): 		
 � Zwei Finger auf die zu verkleinernde Stelle legen 

und zusammenführen.

Wechseln zwischen Apps: 	
 � Sind mehrere Apps im Hintergrund geöffnet, kann 

man zwischen diesen bequem wechseln, indem vier 
Finger auf das iPad gelegt werden und nach links/
rechts gewischt wird.

Zurück zum Home-Bildschirm:	
 � Dies funktioniert nach wie vor mit dem 

Home-Button (sofern Ihr Gerät diesen besitzt), 
aber inzwischen auch per Handbewegung.  
Befinden Sie sich in einer App, können Sie diese 
schließen, indem Sie die fünf Fingerspitzen Ihrer 
ausgespreizten Hand auf den Bildschirm legen 
und zusammenziehen, als würden Sie etwas 
greifen. Schon schließt sich die App.

 � Alternativ können Sie auch vom unteren Bildschirm-
rand mit einem Finger nach oben wischen.

1.2 Fingerbewegungen

1. Hardware & Handling
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2.1 Öffnen, Schließen und Löschen von Apps

2. Der Home-Bildschirm

TIPP:
Es können nur von Ihnen her-
untergeladene Apps gelöscht 
werden. Die Apps, die sich be-
reits von Beginn an auf Ihrem 
iPad befinden und von Apple 
bereit gestellt werden, kön-
nen nicht gelöscht werden! 
Bei diesen Apps befindet sich 
dann auch kein kleines „X“  
in der oberen linken Ecke.

TIPP:
Um Apps endgültig zu 
schließen, drücken Sie 
zweimal auf die Hometaste 
(iPad 2021 u. älter). Strei-
chen Sie nun nach links oder 
rechts, um die App zu finden, 
die geschlossen werden 
soll. Streichen Sie über die 
Vorschau der App nach oben, 
um diese zu schließen.

Bei iPads der 10. Generation 
u. neuer streichen Sie auf dem 
Home-Bildschirm vom unte-
ren Bildschirmrand nach oben 
und lassen Sie den Finger 
in der Mitte des Bildschirms 
liegen. Nun gehen Sie so vor, 
wie oben beschrieben.



Öffnen von Apps:	
 �Mit der Fingerspitze  auf ein App-Symbol 

tippen und die App öffnet sich.

Schließen von Apps: 		
  Hometaste betätigen (iPad 2012 u. älter) 
 � Mit dem Finger von unten nach oben 

streichen. (�iPad 10. Generation u. neuer
(sie kehren automatisch zum Hauptbild-
schirm zurück).

Löschen von Apps: 		
 � Mit der Fingerspitze auf ein App-Symbol 

tippen und kurz gedrückt halten.
 � Alle App-Symbole wackeln und erhalten 

ein „X“ oben links, dieses antippen.

App

Ein/Aus-Knopf 

Standby

Stromanschluss 

Datenübertragung

Lautstärke

Front-Kamera
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2. Der Home-Bildschirm

2.2 Verschieben und Ordnen von Apps

Verschieben von Apps:	
 �Mit der Fingerspitze auf 

ein App-Symbol tippen 
und kurzgedrückt halten.

 � Alle App-Symbole wackeln: 
nun direkt auf das App-Symbol  
tippen und gedrückt halten.

 � Diese App kann jetzt an 
eine beliebige Position 
verschoben werden.

 � Dann die Hometaste drücken, um 
den Bearbeitungsmodus (Wackeln) 
zu verlassen. (iPad 2021 u. älter) bzw. 
von unten nach oben streichen (iPad 
10.  Generation u. neuer).

Ordnen von Apps: 		
 � Gleiches Vorgehen wie beim 

Verschieben, nur wird hier eine App 
über eine andere geschoben.

 � Es entsteht ein Ordner, der durch 
Antippen des obigen Feldes beliebig 
benannt werden kann.

Um eine Übersicht bei einer großen Auswahl von 
Apps zu behalten, kann es sinnvoll sein diese zu 
sortieren oder zusammenzufassen.
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2.3 Statusleiste und weitere Bildschirme

2. Der Home-Bildschirm

Bildschirm wechseln:	
 �Die Bildschirmoberfläche besteht aus mehreren Fenstern, 

welche Sie durch „Wischen“ mit dem Finger nach links 
oder rechts erreichen können.

 � Ein weiteres Fenster legt sich zum Bespiel an,  
wenn das erste mit Apps vollständig gefüllt ist.

Apps auf das nächste Fenster legen:
  �Mit der Fingerspitze auf ein App-Symbol  

tippen und kurz gedrückt halten.
 � Alle App-Symbole wackeln: 

nun direkt auf die App tippen und halten.
 � Die App kann jetzt an eine beliebige  

Position verschoben werden.
  �In diesem Fall die App an den rechten iPad-Rand ziehen. 
 � Ein neues Fenster kommt ins Bild, 

jetzt das App-Symbol loslassen.
 � Dann die Hometaste drücken, um den 

Bearbeitungsmodus zu verlassen. 
(iPad 2021 u. älter) bzw. von unten nach 
oben streichen (iPad 10.  Generation u. neuer).

Statusleiste:
  �Am unteren Ende lassen sich Elemente in einem 

abgetrennten Bereich ablegen, welcher beim Wechsel des 
Fensters immer sichtbar bleibt (siehe Apps verschieben).

TIPP:
Sollten Sie eine App geladen 
haben und diese nicht gleich 
finden ist es gut möglich, dass 
diese automatisch auf das 
nächste Fenster gelegt wurde, 
da das aktuelle Fenster keinen 
Platz mehr zur Verfügung hat. 

TIPP:
In der Satusleiste sollten sich 
Elemente befinden, die sehr 
häufig verwendet werden.

Es können auch ganze  
Ordner in diesen Bereich 
gezogen werden. 

1 2



TIPP:
Das Passwort für Ihren 
WLAN-Zugang finden Sie 
meist an Ihrem WLAN-Router 
(oft am Boden)
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Schritt 1: 	
 � App-Symbol „Einstellungen“ aufrufen

Schritt 2: 		
  WLAN-Funktion antippen

Schritt 3: 	
  Unter Netzwerk wählen Sie Ihr WLAN aus.

Schritt 4:	
 � Es wird sich ein weiteres Fenster öffnen, dort tragen 

Sie das Passwort Ihres WLAN ein.

Schritt 5:	
 � auf „Verbinden“ tippen

3.1 Verbindung mit dem WLAN

3. Die Einstellungen

* * * * * * * * * * * * * * * * * * *
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1. Icipsantiae anis senderum dolore pro mod Aditin repro

HINWEIS:
Einige Apps funktionieren 
ohne Internetverbindung 
nicht. Meist bekommen Sie 
einen Hinweis, dass eine Ver-
bindung erforderlich ist. An-
dere Anwendungen funktio
nieren nur eingeschränkt.

HINWEIS:
Softwareaktualisierungen 
lassen sich nur durchführen, 
wenn Ihr iPad mehr als 
50 % Akkuladung besitzt 
oder an eine Stromquelle 
angeschlossen ist.

3. Die Einstellungen

3.2 Flugmodus einstellen

3.3 Softwareaktualisierung

Mit dem iPad arbeiten ohne Internet: 	
 � Mit Aktivierung des Flugmodus trennen Sie 

bewusst Ihr iPad vom Internet und unterbinden alle 
einkommenden und abgehenden Signale.

Aktivierung/Deaktivierung des Flugmodus	
 � Unter „Einstellungen“ befindet sich die Option 

„Flugmodus“. Diese aktivieren Sie, indem Sie auf 
den Schieberegler rechts daneben tippen.

 � Grün bedeutet aktiv, weiß inaktiv

Update ausführen 	
 � Unter „Einstellungen“ befindet  

sich der Punkt „Allgemein“. 
Tippen Sie diesen an.

 � Rechts oben auf „Softwareupdate“ tippen
 �� Wenn eine Verbindung zum Internet besteht,  

wird geprüft ob eine Aktualisierung nötig ist.



1111

1. Icipsantiae anis senderum dolore pro mod Aditin repro

Eigenschaften der Tastatur festlegen: 	
 � Unter „Einstellungen“ befindet sich die Option 

„Allgemein“. Tippen Sie diese an.
 � Rechts unten auf „Tastatur“ tippen

Auto-Großschreibung: 		
 � Neue Sätze beginnen automatisch mit einem 

großem Buchstaben.

Autokorrektur:
 � Automatische Rechtschreibprüfung: Es werden 

Wörter als Alternative vorgeschlagen, wenn das 
Programm einen Rechtschreibfehler vermutet.

TIPP:
Die Funktionen lassen sich 
durch Antippen aktivieren 
bzw. deaktivieren

TIPP:
Der Schnellzugriff lässt sich 
aufrufen, indem Sie den 
Finger von oben rechts 
nach unten bewegen.

3.4 Tastatur

3. Die Einstellungen

3.5 Schnellzugriff auf die wichtigsten Funktionen

AirDrop

Helligkeit

AirPlay

Ausrichtungssperre

Stummmodus

Lautstärke

Bluetooth

Musik-Navigation

Musik

Bildschirm-
synchr.

Musik

Bildschirm-
synchr.

Flugmodus

WLAN



TIPP:
Die Bluetooth-Verbindung 
wird sehr selten gebraucht. 
Um Strom zu sparen empfiehlt 
es sich diese  
deaktiviert zu haben.
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3. Die Einstellungen

HINWEIS:
Bei der Aktivierung eines 
Symbols verändert sich die 
Optik von grau auf farbig

Flugmodus: 	
 � Funktion siehe Kapitel 3.2.

WLAN-Verbindung: 		
 � Funktion siehe Kapitel 3.1.

Bluetooth-Verbindung: 	
 � Wird für die Datenübertragung zwischen Geräten 

über eine kurze Distanz per Funk verwendet 
(z.B. Kopfhörer, externe Lautsprecher).

Nichtstören-Option:	
 � Anrufe, Push-Nachrichten und 

Kalendererinnerungen werden blockiert.

Lautlos:	
 � Es werden alle akustischen Signale unterbunden.

Dreh-Verriegelung:
  Vehindert das Drehen des Bildschirms.

Helligkeitsregler:	
 � Die Beleuchtung des Display wird geregelt 

(wenn Sie den Finger länger auf  
dem Symbol lassen vergrößert  
sich die Darstellung).

Lautstärkeregler:	
 � Anpassung der Musik- oder Systemlautstärke 

(wenn Sie den Finger länger auf  
dem Symbol lassen, vergrößert  
sich die Darstellung).

Musik

Bildschirm-
synchr.

Nicht stören

Musik

Bildschirm-
synchr.

Uhr

Musik

Bildschirm-
synchr.

Kamera

Musik

Bildschirm-
synchr.

Musik

Bildschirm-
synchr.
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1. Icipsantiae anis senderum dolore pro mod Aditin repro3. Die Einstellungen

Night Shift Funktion: 	
 �� Falls Sie mit dem Blau-Anteil des Displays 

in dunkler Umgebung Probleme haben, 
hilft es, diese Funktion zu verwenden. 
Das Farbspektrum entspannt die Augen. 
Wenn Sie den Finger länger auf dem Helligkeits
regler lassen, vergrößert sich die Darstellung und 
Sie können unterhalb die Funktion aktivieren.

Uhr: 		
 �� Öffnet das Menü für verschiedene Zeitoptionen,  

wie Uhr, Wecker, Stoppuhr und Timer.

Kamera: 	
 � Schnelle Aktivierung, um Fotos zu machen

Air Drop:	
 � Ermöglicht Dateien zwischen Apple-Geräten ohne 

externe Verbindungen auszutauschen.

Air Play:	
 � Kabellose Übertragung von Inhalten von Apple-

Geräten auf AirPlay-fähigen Empfangsgeräten  
(z.B. Lautsprecher) 

Musik-Navigation:
 � Lied kann abgespielt, pausiert  

bzw. vor- oder zurück gespielt werden

Song-Timeline:	
 � Durch Verschieben des Reglers kann der  

aktuelle Song vor oder zurück „gespult“  
werden. Wenn Sie den Finger länger  
auf der Musik-Navigation lassen,  
vergrößert sich die Darstellung  
und Sie können oberhalb die  
Funktion aktivieren.

Musik

Bildschirm-
synchr. Night Shift

Aus

Musik

Bildschirm-
synchr.

Musik

Bildschirm-
synchr.

0:24 -3:52

Songtitel
Interpret
Album
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1. Icipsantiae anis senderum dolore pro mod Aditin repro

3.6 Erstellen von Screenshots

3. Die Einstellungen

 � Das iPad bietet die Möglichkeit ein Foto der aktuellen 
Bildschirmansicht zu erstellen.

Screenshot erstellen: 
 � iPad 2021 und älter: Gleichzeitiges Drücken von  

Home- und Ein-/Aus-Knopf und loslassen
  �iPad 10. Generation und neuer: Gleichzeitiges Drücken 

der Ein-/Aus-Taste und einer der Lautstärketasten

Screenshot speichern und weiter verarbeiten: 
 � Nach Erstellen des Screenshots erscheint für  

kurze Zeit unten links am Displayrand eine  
kleine Ansicht des Motivs.

 � Mit Tippen auf das Motiv können Sie 
es bearbeiten (makieren, zuschneiden usw.).

 � Tippen Sie oben links auf „Fertig“.
 � Sie haben die Möglichkeit das Foto zu speichern. 

Es wird unter Fotos abgelegt (siehe Kapitel 4.2. 
oder Sie können es löschen.

Ein-/Aus-Knopf 

Hometaste

Lautstärke
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1. Icipsantiae anis senderum dolore pro mod Aditin repro3. Die Einstellungen

Texte vorlesen lassen: 	
 � Unter „Einstellungen“ befindet sich die Option 

„Bedienungshilfen“. Tippen Sie diese an.
 � Rechts auf „Gesprochene Inhalte“ tippen

Auswahl sprechen: 		
 � Makieren Sie in einem Artikel Text und lassen 

sich diesen vorlesen 
Bildschirminhalt sprechen:
 � Streichen Sie mit zwei Fingern vom oberen 

Bildschirmrand nach unten, um den gesamten 
Inhalt einer Seite vorlesen zu lassen

Stimmen:
 � Wenn gewünscht kann hier eine Stimme 

bzw. ein Dialekt eingestellt werden
Sprechtempo:
 � Ziehen Sie den Schieberegler an die gewünschte 

Stelle, je nachdem, wie schnell die Sprachausgabe 
gesprochen werden soll

TIPP:
Die Funktionen lassen sich 
durch Antippen aktivieren 
bzw. deaktivieren

HINWEIS:
Die Einstellung für die  
Schriftgröße wird nicht 
auf alle Apps angewendet.

3.7 Einstellungen für die Sprachausgabe ändern

3.8 Display-Anpassungen einstellen



16

1. Icipsantiae anis senderum dolore pro mod Aditin repro3. Die Einstellungen

Fetter Text: 	
 � Textzeichen werden fett angezeigt.

Größerer Text: 	
  �Die Option „Größerer dynamischer Text“ ermöglicht 

die Anpassung der „Schriftgröße“ von Texten.
Tastenformen: 	
 � Textelemente werden unterstrichen, 

auf die Sie tippen können.
Ein/Aus-Beschriftungen: 	
 � Schalter, die eingeschaltet sind, werden mit „1“ und 

Schalter, die ausgeschaltet sind, mit „0“ beschriftet.
Transparenz reduzieren: 	
 � Transparenzen und Weichzeichnungseffekte  

bestimmter Hintergründe werden reduziert.
Kontrast erhöhen: 	
 �� Ändern Sie Farbe und Textstil, um durch höheren 

Kontrast eine bessere Lesbarkeit zu ermöglichen.
Farbfilter: 	
 �� Tippen Sie auf einen Filter, um ihn anzuwenden. 

Passen Sie Intensität und Färbung mithilfe der 
Schieberegler an.

Weißpunkt reduzieren: 	
 �� Mit dieser Einstellung lässt sich die Intensität heller 

Farben reduzieren.
Auto-Helligkeit: 	
 �� Diese Einstellung passt die Bildschirmhelligkeit 

mithilfe des integrierten Umgebungslichtsensors 
automatisch an die jeweiligen Lichtverhältnisse an.

TIPP:
Die Funktionen lassen sich 
durch Antippen aktivieren 
bzw. deaktivieren

HINWEIS:
„dynamische Text” 
wird nicht von allen Apps 
unterstützt. Bei folgenden 
funktioniert es: 
·  Einstellungen 
·  Kalender 
·  Kontakte 
·  Mail 
·  Nachrichten 
·  Notizen
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1. Icipsantiae anis senderum dolore pro mod Aditin repro4. Die Standard-Apps

HINWEIS:
Safari ist ein Internetbrowser 
ähnlich wie „Internet Explorer“ 
oder „Firefox“

HINWEIS:
Wenn Sie sich im „Privat-
Modus“ befinden, werden 
Verläufe nicht gespeichert.

4.1 Internet und Safari

������

Internet über Safari nutzen: 	
 � Mit der App „Safari“ öffnen Sie eine Maske,  

die Ihnen die Möglichkeit bietet ins  
Internet zu gehen.

 � Verschiedene Funktionen ermöglichen Ihnen eine 
persönliche Anpassung auf Ihre Bedürfnisse.

Seite aufrufen	
 � Mit dem Finger in das Eingabefeld tippen.
 � Es öffnet sich am unteren iPad-Rand die Tastatur, 

über die Sie die gewünschte URL oder einen 
Suchbegriff eingeben können.

 � Über das „Plus“ rechts daneben lassen sich 
zusätzliche Seiten öffnen.

 � Über das Symbol daneben bekommen Sie eine 
Übersicht über alle geöffneten Seiten und können 
diese über das „X“ oben links schließen.

Privaten Modus aktivieren	
 � Unterbindet das Speichern von Informationen  

auf besuchten Seiten.
 � In der Übersicht aller geöffneten Seiten  

lässt sich oben rechts der Modus einschalten.

Favoriten & Verlauf	
 � Durch Antippen des Seitenleisten-Symbols gelangen 

Sie in die Übersicht Ihrer gespeicherten Seiten 
(Favoriten) und zuletzt besuchten Seiten (Verlauf).

Vor-Zurück-Button

Favoriten & Verlauf Neue Seite öffnenNeu laden

Eingabefeld

Suche

Aktions-Menü

geöffnete Seiten
privates Surfen

������
������

������
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Aktions-Menü: 	
 � Unter diesem Menü finden Sie eine Reihe von 

Möglichkeiten, die geöffnete Website betreffend.
������

AirDrop: 	
 � Diese Funktion ermöglicht (Bluetooth) Fotos, 

Dokumente und andere Daten, mit weiteren 
Geräten welche sich in der Nähe befinden, zu teilen.

Nachrichten: 		
 � Sie können den Link der aktuell besuchten Website 

per „Nachrichten“ verschicken und kommentieren.

Mail: 	
 � Eine weitere Möglichkeit ist es, den Link per „Mail“ 

zu versenden.

Notizen: 	
 � Ebenso können Sie die Website in Ihren „Notizen“ 

speichern und mit einem Text zu erläutern.

Erinnerungen: 		
 � Wollen Sie eine Website vielleicht später lesen? 

Dann können Sie diese ablegen und mit einem 
Hinweis versehen.

Bücher:
 � Sie haben auch die Möglichkeit. Die Website als PDF 

in ihre Bibliothek zu speichern und zum Beispiel 
später offline lesen.
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������

Kopieren: 		
 � Einen Link kopieren und zum Beispiel  

unter Notizen oder in eine E-Mail einfügen.

Zur Leseliste hinzufügen: 	
 � Websites können für später gespeichert und ggf. 

auch offline gelesen werden.

Lesezeichen hinzufügen:	
 � Websiten die Sie immer wieder besuchen, können 

Sie hier speichern und ggf. als Favoriten makieren.

Als Favoriten sichern:	
 � Makieren Sie eine bevorzugte Website direkt. 

Sie finden diese dann unter Lesezeichen.

Auf der Seite suchen:	
  �Geben Sie einen Suchbegriff ein und die aktuelle Web-

site wird danach durchsucht und ihnen aufgezeigt.

Zum Home-Bildschirm:	
 � Sollte es für eine Website keine App geben, können 

Sie sich ein „App-Icon“ auf den Desktop legen.

Makieren:	
 � Erzeugen Sie von der Website ein PDF und makieren 

Sie per Finger auf ihren Tablet einen Bereich.

������

������

TIPP:
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Sichern von Bildern aus dem Internet: 	
 � Ein Bild auf einer Website antippen und Finger 

gedrückt halten, bis sich das Menüfenster öffnet.
 � „Zu Fotos hinzufügen“ antippen; das Bild wird  

unter „Fotos“ (siehe Kapitel 4.2) abgelegt.

 � Unter dieser Funktion können Sie  
individuelle Einstellungen vornehmen,  
die Sie in der Arbeit mit Safari unterstützen.

Hinweise zum Datenschutz:	
 � Allgemein:  

Hier sollten Sie „Pop-Ups blockieren“ 
aktivieren um zu verhindern, dass 
ungewünschte Fenster geöffnet werden.

 � Datenschutz & Sicherheit:  
• �„Cross-Sitetracking verhindern“ aktivieren 

um zu unterbinden, dass Werbetreibende 
Ihr Verhalten analysieren und Ihnen 
maßgeschneiderte Werbung anzeigen.

•�„Alle Cookies blockieren“ um zu verhindern, 
dass jeder Ihr Surfverhalten analysieren kann. 

•�„Betrugswarnung“ aktivieren um einen 
Hinweis zu bekommen wenn Websites  
versuchen empfindliche Benutzerdaten  
(z. B. Passwörter) unerlaubt zu ermitteln. 

4.1.1 Einstellungen für Safari vornehmen
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TIPP:
Über den Schnellzugriff (siehe 
Kapitel 3.5.) lässt sich die 
Kamera direkt aufrufen

HINWEIS:
Den Zoom sollte man nur  
sehr sparsam verwenden.  
Da es sich um einen digitalen 
Zoom handelt, leidet schnell 
die Qualität und es entsteht 
ein „Rauschen“. 

4.2 Kamera, Fotos und Videos aufnehmen

Öffnen der Kamera-Funktion 	
 � Tippen Sie mit dem Finger  

auf das Kamera-Icon.
 � Es öffnet sich ein vollflächiges Fenster 

das ihnen direkt zeigt, was sich vor Ihnen 
befindet und rechts eine kleine Leiste mit 
verschiedenen Funktionen.

Allgemeine Hinweise  
zum Filmen und Fotografieren
 � Wenn die Kamera aktiviert wird, haben Sie  

die Möglichkeit, per Antippen das Motiv 
scharf zu stellen (Fokus), welches Sie 
fotografieren wollen.

 � Rechts neben dem Fokus erscheint ein 
„Sonnensymbol“ mit dem Sie das Motiv auf-
hellen bzw. abdunkeln können.

 � Am linken Bildschirmrand gibt es die 
Möglichkeit, durch Ziehen des Reglers 
zu zoomen (digitaler Zoom). Dies können  
Sie aber auch mit der Zweifingermethode 
umsetzen (siehe Kapitel 1.2.).
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HINWEIS:
Der Selbstauslöser 
funktioniert nur im  
Foto- und Quadratmodus

4. Die Standard-Apps

10 s3 sAus

FOTO

VIDEO

QUADRAT

PANO

SLO-MO

HDR (Dynamikumfang)

Kamera drehen

Auslöser

Bildvorschau

Auswahlmenü

Selbstauslöser

Auslösen von Fotos und Videos:	
 �Durch Antippen des großen 

weißen Kreises schießen Sie ein 
Foto oder beginnen und beenden 
die Aufnahme eines Videos.

 � Das zuletzt erstellte Foto oder 
Video können Sie sich über  
das kleine Rechteck unter  
dem Auslöser in der  
Bildvorschau ansehen.

Kamera umdrehen: 		
 � Über Kamera drehen können  

Sie zwischen der Kamera auf der 
Rückseite und der Front wechseln.

 � Auf diese Weise lassen sich auch 
Selbstportrais umsetzen.

Foto- oder  
Videofunktion auswählen 	
 � Über das Auf- und Abwischen 

mit dem Finger können Sie 
im Auswahlmenü zwischen 
verschiedenen Foto- und 
Videoformaten wählen.

Selbstauslöser nutzen 	
 � Beim Selbstauslöser wird die 

Aufnahme verzögert erstellt.
 � Es kann zwischen 3 und 10 

Sekunden gewählt werden.
 � Durch Antippen des Auslösers 

wird der Vorgang gestartet und 
unten rechts erscheint ein kleiner 
Countdown, welcher  noch 
akustisch betont wird.

FOTO

VIDEO

FOTO

VIDEO

HINWEIS:
Die Foto-App beinhaltet 
sowohl Fotos als auch Videos, 
die Sie selbst mit ihrem iPad 
erstellt haben, während in 
der Video-App ausschließlich 
gekaufte oder geladene  
Filme erscheinen.
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4.3 Fotos und Videos verwalten

Gespeicherte und selbst aufgenommene Fotos und 
Videos werden in Ihrer Foto-App automatisch abgelegt 
und können dort angesehen und verwaltet werden.

Fotos/Videos ansehen:	
 �Die Foto-App lässt sich auf dem Startbildschirm öffnen.
 �Die Bilder sind chronologisch abgelegt und lassen 

sich nach Jahre, Monate und Tage sortieren

Fotos/Videos verwalten (Alben anlegen):	
 � Am linken Rand befindet sich eine Menüleiste. 

Durch Antippen der Option „Alle Alben“ öffnen sich  
die verschiedenen Ordner, die standardmäßig 
angelegt sind.

 � Darunter können Sie über das Antippen des 
Pluszeichen ein eigens „Neues Album“  
anlegen und im erscheinenden Menüfenster  
einen Namen vergeben.

 � Dann tippen Sie „Sichern“ und können direkt im 
Anschluss Bilder auswählen, indem diese angetippt 
und durch einen Haken markiert werden.

 � Ist die Auswahl vollständig, kann oben rechts über 
„Fertig“ bestätigt werden und der Ordner mit den 
gewählten Bildern legt sich neu an.

Jahre Monate Tage Alle Fotos



24

4. Die Standard-Apps

Fotos/Videos verwalten  
(Bilder in Alben hinzufügen):	
 � Um nachträglich Bilder einem Album zuzuordnen, 

wählen Sie in der Albenübersicht das 
entsprechende Album.

 � Tippen Sie auf das Plussymbol.
 � Jetzt können Sie die gewünschten Bilder  

antippen und so markieren.
 � Anschließend wieder mit „Fertig“ bestätigen und 

die Bilder werden dem neuen Album zugeordnet.

Fotos bearbeiten:	
 � Foto auswählen, oben rechts über das 

Bearbeitensymbol können Effekte  
und Korrekturen vorgenommen werden.

Fotos/Videos aus Alben entfernen oder löschen:	
 � Um Bilder aus Alben zu löschen oder zu entfernen, 

tippen Sie auf das entsprechende Album, wählen 
das gewünschte Motiv aus und tippen oben rechts 
auf das Mülleimer-Symbol.

 � Sie bekommen die Option „Aus Album entfernen“ 
oder „Löschen“ angezeigt.

 � Mit der Funktion „Löschen“ wird das Bild in den 
Ordner „Zuletzt gelöscht“ verschoben.

Fotos/Videos endgültig löschen:	
 � Um Fotos und Videos endgültig zu löschen, tippen 

Sie in der Gesamtübersicht auf „Zuletzt gelöscht“, 
 � Tippen Sie oben rechts auf „Auswählen“,  

markieren die betreffenden Fotos  
und tippen unten links auf „Löschen“.

 � Sie können auch alle Fotos gleichzeitig löschen. 
Wenn Sie keine Auswahl treffen, wird ihnen die 
Möglichkeit „Alle löschen“ angeboten. Tippen Sie 
darauf und bestätigen Sie noch einmal.

Licht und Farbe

Filter

zuschneiden, drehen, 

spiegeln

HINWEIS:
Fotos oder Videos, die sich 
nicht in von Ihnen angelegten 
Alben befinden, können mit 
der gleichen Vorgehensweise 
gelöscht werden

Auswählen

LöschenAlle löschen
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Fotos drucken: 	
 � Vorraussetzung dafür ist  

ein WLAN-fähiger Drucker.
  �Ein Bild in der Foto-App auswählen. 
 � „Aktionsmenü“ antippen  

und unten rechts auf  
die Option „Drucken“ tippen.

 � Es öffnet sich ein Fenster, in dem 
Sie den zur Verfügung stehenden 
Drucker auswählen und die Anzahl 
der Ausdrucke festlegen können.

 � Anschließend tippen Sie oben 
rechts auf „Drucken“.

Tippen Sie auf das App-Symbol 
„Mail“. Es erscheint eine Liste der 
möglichen Mail-Anbieter.

E-Mail einrichten: 	
 � Wählen Sie den Anbieter aus,  

bei dem Sie ein E-Mail- 
Postfach besitzen.

 � Es öffnet sich ein Fenster in dem 
Sie Ihren Namen, E-Mail-Adresse 
und das Passwort hinterlegen.

������

4.4 Einrichtung des E-Mail-Postfaches

HINWEIS:
gemeint ist Passwort für Ihren 
E-Mail Zugang und nicht z. B. 
Ihre Apple-ID
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4.5 App Store

Der App Store ist die zentrale App, die es Ihnen ermög-
licht auf den Shop von Apple zuzugreifen und kosten-
freie oder kostenpflichtige Apps auf Ihr iPad zu laden.

Die Benutzeroberfäche:	
 �Wenn Sie die App starten, befinden Sie sich in einer 

Übersicht der aktuell beliebtesten oder neuesten Apps
 �Sie können in der Menüleiste am unteren Rand 

unter verschiedenen Punkten wählen: „Heute“, 
„Spiele“, „Apps“, „Arcade“ und „Suchen“.

 �Im Menüpunkt „Apps“ werden Ihnen unter 
verschiedenen Kategorien aktuelle Apps  
vorgestellt oder empfohlen. Hier können Sie 
stöbern und verschiedene Apps anschauen.

 �Durch Antippen eines App-Icons gelangen Sie in  
die Detailansicht und erhalten mehr Informationen.

 �Neben der Funktionsbeschreibung sind besonders 
Informationen über Dateigröße und mögliche 
Kosten wichtig.

 �Zudem sehen Sie hier Bewertungen und 
Rezensionen von anderen Nutzern, die  
bei der Kaufentscheidung helfen können.

HINWEIS:
In-App-Käufe sind meist bei 
kostenfeien Apps zu finden. 
Das bedeutet dass die App 
mit eingeschränkten Funktio-
nen kostenfrei ist. Man kann 
aber über Käufe innerhalb 
der App die Vollversion oder 
Zusatzfunktionen erwerben. 
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Menüpunkt „Heute“
 �Hier erhalten Sie jeden Tag 

ausführliche Informationen zu ver-
schiedenen Themen und Empfeh-
lungen zu einzelnen Kategorien.

Menüpunkt „Spiele“:
 � In diesem Bereich finden Sie  

eine Übersicht zu den beliebtesten 
Spielen und können sich über die 
„Top-Kategorien“ themenbezoge-
ne Vorschläge unterbreiten lassen.

Menüpunkt „Apps“:
 � Hier finden Sie unter 

verschiedenen Kategorien die 
beliebtesten Anwender-Apps.

 � Unter „Top-Kategorien“ können 
Sie sich durch unterschiedliche 
Kategorien klicken und nach 
interessanten Apps stöbern.

Menüpunkt „Arcade“: 
 � Apple Arcade ist ein  

Aboservice für Spiele

Menüpunkt „Suchen“: 
 � Über die Suchmaske lassen  

sich Apps gezielt nach  
ihrem Namen suchen.
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Apps herunterladen: 
 � Um eine App zu laden, tippen Sie 

in der Detailansicht auf den Button  
„Laden“ neben dem App-Icon.

 �� Hier gibt es zwei Möglichkeiten: 
1. �Die App ist kostenfrei und Sie 

können Sie einfach laden.
2. �Die App ist kostenpflichtig und 

Sie werden aufgefordert sich 
mit Ihrer Apple-ID anzumelden 
um den geforderten Betrag von 
Ihrem Guthaben abzuziehen.

 �� Danach werden Sie aufgefordert 
die App zu installieren und über 
ein Icon sehen Sie den Fortschritt 
des Downloads.

 �� Nach dem Installieren finden  
Sie die App auf Ihrem  
Home-Bildschirm.

Guthaben zum Kaufen  
von Apps aufladen:	
 � Apple bietet verschiedene 

Möglichkeiten an, wie Sie Ihr 
Guthaben aufladen können.

 � Sie können sich über die 
Zahlungsmethoden unter 
folgender Internetadresse 
informieren: 
https://support.apple.com/de-
de/HT211187
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4.6 Kontakt

Kontakte hinzufügen:	
 � Tippen Sie auf die  App „Kontakte“.
 � Tippen Sie oben links auf das 

„Pluszeichen“ um einen neuen 
Kontakt hinzuzufügen .

 � In den folgenden Formular können 
Sie alle Informationen des neuen 
Kontakts eintragen  
(Name, Adresse, Foto usw.).

 � Am unteren Rand des Formulars 
besteht die Möglichkeit, weitere 
Zusatzfelder einzufügen.

Kontakte löschen:	
 � Um einen Kontakt zu löschen, 

wählen Sie diesen an.
 � Tippen Sie dann oben rechts auf 

„Bearbeiten“ und wischen Sie  
bis ganz nach unten an  
das Ende der Auflistung. 

 � Dort tippen Sie auf „Kontakt 
löschen“ und bestätigen.

noz.de
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4.7 Notizen

Die Notizen-App kann für verschiedene Zwecke genutzt 
werden: z.B. Einkaufslisten, Checklisten, Weblinks, 
gescannte Dokumente oder handschriftliche Notizen.

Notizen anlegen:	
 �Öffnen Sie die „Notizen-App“.  
 �Links befindet sich eine Ordnerstruktur.
 �Der Standard-Ordner „Notizen“ ist bereits  

angelegt und kann nicht gelöscht werden.
 ��Tippen Sie auf den Ordner „Notizen“ und dann  

oben rechts auf das Symbol „Papier mit Stift“.  
Jetzt befinden Sie sich auf der Bearbeitungsfläche 
und können Ihren Text eingeben.

 �Zusätzlich stehen Ihnen weitere Funktionen über 
die anderen Symbole, oben rechts, zur Verfügung.

 �Wenn Sie oben links auf „Ordner“ tippen, gelangen 
Sie wieder in die Ordnerstruktur zurück und sehen 
nun den eben eingegbenen Text gespeichert.

Notizen löschen:	
 � Wenn Sie über die Notiz von rechts nach links 

wischen, erscheinen weitere Optionen.  
Tippen Sie auf das Papierkorb-Symbol.  

Notizen drucken:	
 � Öffnen Sie die entsprechende Notiz, tippen Sie auf 

das „Aktionsmenü“ und auf die Option „Drucken“ 
(siehe Kapitel 4.3.).

Liste zum Abhaken

Dokumente scannen

Foto o. Video verarb.

handschriftliche 
Notizen

Aktionsmenü
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4.8 Kalender

Mit der „Kalender-App“ können Sie Ihre Termine 
verwalten und sich über Feiertage informieren.

Ansicht wechseln:	
 �Öffnen Sie die „Kalender-App“. 
 �Oben im Kopf können Sie die Darstellung 

auswählen, je nachdem ob Sie die Tages-,  
Wochen-, Monats- oder Jahresansicht benötigen.

Termine hinzufügen:	
 � Über das „Plus-Zeichen“ am Rand oben links werden 

neue Termine hinzugefügt. 
 � Es öffnet sich ein Fenster, in dem Sie alle relevanten 

Informationen zu einem Termin hinterlegen können.
 � Es kann ein „Hinweis“ hinterlegt werden, der Sie zu 

einem bestimmten Zeitpunkt daran erinnert, dass 
ein Termin ansteht.

 � Oben rechts über „Hinzufügen“  
wird der Termin in Ihrem Kalender vermerkt.

Feiertage anzeigen lassen:	
 � Tippen Sie auf das Kalender-Symbol. 
 � Im folgenden Optionsfeld tippen Sie auf das  

entsprechende Feld. Es erscheint ein Häkchen vor 
„Deutsche Feiertage“.

Tag Woche Monat Jahr

TIPP:
Haben Sie einen ganztägigen 
Termin, können Sie den 
Schieberegler antippen und 
damit aktivieren „grün“
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4.9 Erinnerungen

Die „Erinnerungs-App“ ist eine hilfreiche 
Funktion, um Aufgaben und Termine im 
Blick zu behalten und darauf aufmerk-
sam gemacht zu werden.

Erinnerungen anlegen:	
 �Öffnen Sie die „Erinnerungs-App“. 
 �Tippen Sie unten links auf  

„Neue Liste“.
 �Es können ein Name und eine 

Farbe vergeben werden.
 �Die Eingabe mit  

„Fertig“ bestätigen.
 �Jetzt tippen Sie in die erste Zeile 

Ihrer neuen Liste und geben  
den Text ein.

 �Neben dem Text erscheint ein Info-
zeichen. Tippen Sie dieses an.

 �Nun können sie verschiedene 
Details einstellen.

Erinnerungen erledigen:
 �Die Tätigkeit kann als erledigt 

makiert werden, in dem Sie auf 
den weißen Kreis tippen. 
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Erinnerungen löschen: 	
 � Tippen Sie oben rechts  

auf „Bearbeiten“.
 � Vor dem Eintrag in der Liste 

erscheint ein „Minus-Symbol“.
  �Tippen Sie auf das „Minus-Symbol“ 

und anschließend auf „Löschen“.

Uhrzeit und Weltuhren:	
 Öffnen Sie die „Uhr-App“. 
 �Es werden die gebräuchlichsten 

Zeitzonen mit entsprechender 
Uhrzeit angezeigt.

 �Über das Pluszeichen oben  
rechts lassen sich weitere  
Zeiten hinzufügen.

Wecker einschalten:
 �Tippen Sie in der Menüleiste auf 

den „Wecker“.
 �Über das Pluszeichen oben rechts 

können Sie neue Weckzeiten 
einrichten und individuelle 
Eigenschaften vergeben.

4.10 Uhr, Wecker und Co.

TIPP:
Die Schlummer-Funktion: 
Wenn nach dem ersten We-
ckerklingeln einmal auf das 
Display getippt wird, ertönt 
nach 9 Minuten ein erneuter 
Weckruf.

Weckzeit

Zeittaktung

Name

Sound

Menüleiste
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Wecker deaktivieren: 
 � Über den Schieberegler kann der 

Wecker deaktiviert werden.

Wecker löschen: 
 � Über die Option „Bearbeiten“ 

oben links lässt sich die 
Weckereinstellung löschen.

 � Tippen Sie dazu das erscheinende 
„Minus“ vor der Weckzeit an.

Stoppuhr nutzen:
 � Hier können Sie über mehrere 

Runden Zeiten aufzeichnen, in 
dem Sie die Felder „Start“, „Stopp“ 
und „Runde“ betätigen. 

Timer nutzen: 	
 � Hier können Sie eine gewünschte 

Zeit festlegen, die langsam 
runterzählt und beim Erreichen 
von 0 Sekunden ein akkustisches 
Signal abgibt.

 � Wählen Sie im Drehmenü die 
gewünschte Zeit und bestätigen 
Sie mit „Start“.

 � Unter „Radar“ können Sie ein ande-
res akustisches Signal fetslegen.
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4.11 Karten

Mit der Karten-App können Sie sich 
orientieren und Routen zu einem 
bestimmten Ziel anzeigen lassen.

Karten ansehen:	
 � Über die Zwei-Finger-Zoom-

Funktion können Sie in der App 
Navigieren und den Ausschnitt der 
Karte vergrößern oder verkleinern.

 � Indem Sie einen Finger über die 
Bildschirmoberfläche bewegen 
können Sie die Karte in alle vier 
Richtungen verschieben. 

Eine Adresse suchen: 
 � Oben links befindet sich ein Einga-

befeld, tippen Sie darauf und ge-
ben Sie den gewünschten Ort oder 
die Adresse ein und bestätigen Sie 
auf der Tastatur mit „Enter“. Es wird 
automatisch eine Stecknadel an 
dieser Position platziert.

 � Markante Orte oder zentrale Plätze 
werden mit einem grünen Kreis 
markiert.

HINWEIS:
Damit die Karten-App in vollen 
Umfang funktionieren kann, 
benötigt Sie Internetzugang

TIPP:
Wenn Sie nur den Ortsnamen 
eingeben, bekommen Sie eine 
kleine Übersicht mit Informati-
onen zu dieser Stadt
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4. Die Standard-Apps

Route planen: 
 � Sobald Sie eine Suche eingege-

ben haben, erscheint anstelle des 
Suchfensters ein blaues 
„Route“-Auswahlfeld

 � Um sich eine gewünschte Route 
zwischen zwei Standorten an
zeigen zu lassen, tippen Sie auf 
dieses Feld

 � Nun erscheint ein neues Feld 
und Sie können die  
Startadresse eingeben.�

 � Bestätigen Sie indem Sie oben 
Rechts auf Route tippen.

 � Es werden zwei Stecknadeln ge-
setzt und durch eine blaue  
Linie verbunden.

 � Nun besteht die Möglichkeit sich 
für eine Fortbewegungsform zu 
entscheiden. Die Routenführung 
wird dann jeweils angepasst.

Straßenansicht oder Satellit: 
 � Ganz oben rechts finden Sie ein 

Karten-Symbol.
 � Hier haben Sie die Möglichkeit 

eine andere Darstellung der Karte 
zu wählen.

 � „Erkunden“ stellt die Karte ohne 
zusätzliche Informationen für den 
Verkehr dar.

 � „Fahren“ kennzeichnet Behinde-
rungen durch Stau, Baustellen 
oder ähnliches.

 � „ÖPNV“ zeigt das Streckennetz 
von zum Beispiel Bussen.

 � „Satellit“ bildet den ausgewählten 
Bereich aus der Vogelpers- 
pektive ab.

TIPP:
Es gibt vier Möglichkeiten die 
Streckenführung anzuzeigen:

Auto

zu Fuß

ÖPNV

Fahrrad
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5. Smartphone- und Tablet-App noz Premium

5.1 Anmelden in der noz Premium App

Laden Sie sich die App noz Premium in 
ihrem App Store herunter oder scannen 
Sie den QR Code. 

Anmeldung	
 �Öffnen Sie die App und tippen 

am unteren Rand auf „Abo“.
 �Tippen Sie dann oben links 

am Rand auf „Login“.
 �Geben Sie jetzt Ihre 

Zugangsdaten ein.

TIPP:
Ihre Zugangsdaten haben 
Sie per Mail zur Verfügung 
gestellt bekommen.
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5. Smartphone- und Tablet-App noz Premium

TIPP:
Um zur Startseite zu kommen, 
finden Sie immer oben links 
Hinweise wie  „Zurück” oder 
„Schließen”

TIPP:
Wenn Sie nur einen bestimm-
ten Bereich vorgelesen be-
kommen wollen, makieren Sie 
diesen. Es erscheint ein Menü. 
Tippen Sie auf „Sprechen“ 
und  es wird nur der gewählte 
Bereich wiedergegeben.

5.2 Funktionen in der noz Premium App

Diese Funktionen werden ihnen helfen, 
durch die App zu navigieren und sie 
nach ihren Wünschen anzupassen.

Vorlesefunktion:	
 �Auf der Startseite wählen Sie die 

gewünschte Zeitungsausgabe 
 �Tippen Sie dann auf einen Artikel.
 �Es öffnet sich ein neues Fenster 

in dem Sie den Artikel in einer 
verbesserten Darstellung sehen.

 �Tippen Sie oben rechts auf das 
Lautsprecher-Symbol um sich den 
Artikel vorlesen zu lassen. Um 
zu pausieren oder zu beenden, 
tippen sie erneut auf das Symbol.

 �Die Lautstärke können Sie über die 
Tasten an ihrem iPad regulieren.

Anpassung der Schriftgröße 
von Artikeln:	
 � Um Ihnen eine bessere Lesbarkeit 

zu ermöglichen, können Sie oben 
rechts, über das Antippen des 
„A“-Symboles, die Schriftgröße 
verkleinern oder vergrößern. 



39

5. Smartphone- und Tablet-App noz Premium

Teilen von Artikeln:	
 �Sie haben die Möglichkeit, Artikel 

mit anderen Personen zu teilen.
 �Tippen Sie dazu in ihrer 

Zeitungsausgabe auf einen 
bestimmten Artikel.

 �In der verbesserten Darstellung 
können Sie diesen Artikel oben 
rechts über das Aktionsfenster mit 
anderen Personen, auf unter-
schiedliche Wege, teilen.

 �Nutzen Sie zum Beispiel die 
„Mail“-Funktion oder versenden Sie 
den Link an einen Ihrer Kontakte 
per „Nachrichten“.

Artikel favorisieren:	
 � Sollte Sie ein Artikel besonders 

interessieren oder Sie möchten ihn 
zu einem späteren Zeitpunkt lesen, 
können Sie diesen markieren.

 �Tippen Sie dazu in ihrer 
Zeitungsausgabe auf einen 
bestimmten Artikel.

 �In der verbesserten Darstellung 
tippen Sie oben rechts auf 
das Stern-Symbol.

 �Der Artikel wird unter 
„Lesezeichen“ abgelegt.

 �Diese finden Sie, indem Sie 
den Artikel über „Zurück“ und 
„Schließen“ verlassen und auf 
die Startseite kommen.

 �Unten rechts in der Menüleiste 
finden Sie einen Bereich „Mehr“. 
Tippen Sie diesen an. 

 �Unter „Lesezeichen“ wurde der 
markierte Artikel für Sie abgelegt.

������
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5. Smartphone- und Tablet-App noz Premium

Artikelbilder vergrößern:
 � Unten rechts im Artikelbild finden 

Sie eine „Lupe“. Darüber können 
Sie das Motiv vergrößern und im 
Detail betrachten. 

 � Oben links finden Sie den Hinweis 
„Zurück“. Darüber gelangen Sie 
wieder in die Artikelansicht.  

Nach Schlagwörtern in einer 
bestimmten oder in 
verschiedenen Ausgaben suchen:
 � Wählen Sie bitte die gewünschte 

Ausgabe aus
 � Sollten Sie sich noch in einem 

Artikel befinden, können Sie oben 
links „Zurück“ antippen und 
gelangen in die Ausgaben
übersicht zurück.

 � Oben rechts finden Sie ein 
Lupen-Symbol. Tippen Sie 
dieses bitte an.

 � Nun können Sie einen Suchbegriff  
eingeben und Ihnen wird aufge-
zeigt, wo in der Ausgabe dieser 
verwendet wird.

 � Sollten Sie ihre Suche auswei-
ten wollen, gehen Sie über  
„Schließen“ zur Gesamtübersicht 
zurück. Hier befindet sich oben 
rechts in der Leiste „Suche“.   
Tippen Sie dies an. 

 � Es öffnet sich eine neue Ansicht. 
Hier können Sie zum einen den 
Begriff angeben nachdem Sie 
suchen, zum anderen können 
Sie den Zeitraum festelegen.

HINWEIS:
Kennen Sie schon unsere 
Videoanleitungen? 
www.noz.de/ 
videoanleitungen
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TIPP:
Manche Funktionen stehen 
nur zur Verfügung, wenn 
sich das iPad im 
Querformat befindet.

TIPP:
Beim Durchblättern durch die 
Seiten erscheint kurzzeitig ein 
Richtungspfeil am Rand.

TIPP:
Oben links finden Sie immer 
die Möglichkeit über „Zurück” 
in die vorhergehede Ansicht 
zu wechseln.

5.2.1 Die Übersicht einer Zeitungsausgabe

Die noz Premium App bietet vielseitige 
Möglichkeiten, um die Darstellung Ihrer 
Zeitung nach Ihren eigenen Bedüfnissen 
einrichten zu können.

Ganze Seiten anzeigen lassen:	
 �Sobald Sie die gewünschte 

Ausgabe ausgewählt haben, 
erscheinen am oberen rechten 
Rand diverse Funktionen.  

 �Über die Layoutfunktion kön-
nen Sie sich die gesamte Seite 
anzeigen lassen. 

 �Durch tippen an den linken oder 
rechten Rand des iPads, besteht 
die Möglichkeit durch die einzel-
nen Seiten zu blättern.

Überblick von Artikel:	
 � Über die Artikelansicht können 

Sie sich alle Artikel einer Ausgabe 
nach Themen sortieren lassen. 

 � Wischen Sie dazu durch die 
Themenleiste am oberen Rand 
und tippen auf die entsprechende 
Kategorie, welche Sie interessiert.
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5. Smartphone- und Tablet-App noz Premium

Überblick aller Zeitungsseiten:	
 �Um eine komplette Übersicht aller 

Seiten der gewählten Ausgabe 
zu bekommen, tippen Sie auf das 
entsprechende Symbol am oberen 
rechten Rand.  

 �Durch Wischen von oben nach 
unten navigieren Sie durch die 
Seiten. So können Sie schneller zu 
einer bestimmten Seite gelangen. 

Suchfunktion in einer Ausgabe:	
 � Die Lupe ermöglicht Ihnen nach 

bestimmten Begriffen zu suchen. 
(s. Kapitel 5.2 auf S. 40: 
„Nach Schlagwörtern in einer 
bestimmten Ausgabe suchen“)

Wahl der jeweiligen Zeitungsausgabe:
 � Oben links finden Sie den Bereich 

„Ausgaben“. Hier können Sie 
auf alle Ausgaben der Neuen 
Osnabrücker Zeitung und den 
Regionalausgaben zugreifen. 

Über die Startseite können Sie ihre lokale Ausgabe wählen 
und auf weitere Angebote zugreifen. 

5.2.2 Die noz Premium Startseite
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5. Smartphone- und Tablet-App noz Premium

Das Archiv:
 � Um ältere Ausgaben zu finden, 

nutzen Sie gerne unser Archiv. 
 � Um eine bestimmte Ausgabe zu 

finden, haben Sie die Möglichkeit 
ein konkretes Datum einzugeben. 
Tippen Sie dazu auf das angezeigte 
Datum. Es öffnet sich ein Fenster 
in dem Sie das gewünschte Datum 
einstellen können.

Beilagen:
 � Egal ob sie sich für die Fernsehzei-

tung „Prisma”, unsere monatlich 
erscheinende „Rätselzeit”, „DIE WIRT-
SCHAFT” oder weitere spannende 
Themen interessieren. Mit unseren 
Beilagen ergänzen wir unser Ange-
bot für Sie um weitere Aspekte.

Kiosk:
 � In unserem Kiosk-Bereich finden 

Sie eine große Auswahl an exklusi-
ven Magazinen. Einfach in der App 
erwerben und digital lesen. 

Suche:
 � s. Kapitel 5.2 auf S. 40: „Nach 

Schlagwörtern in einer bestimm-
ten Ausgabe suchen”

Prospekte:
 � Sie sind auf der Suche nach den 

neuesten Angeboten? Mit uns 
finden Sie aktuelle Prospekte aus 
Ihrer Region digital zum Blättern. 

HINWEIS:
Die in der App vorliegende 
älteste Ausgabe ist vom 
14. November 2017.
 
Sollten Sie Zugriff auf 
ältere Ausgaben benötigen, 
informieren Sie sich bitte unter 
www.noz.de/epaper_archiv
Dort können Sie bis zum  
2. Januar 2008 lesen.
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5. Smartphone- und Tablet-App noz Premium

Newsticker:
 � Auf der Startseite befindet sich 

etwas weiter unten unser Newsti-
cker. Wischen Sie dazu von untern 
nach oben.

 � Hier können Sie sich schnell über 
aktuelle Neuigkeiten, Ereignisse 
und Hintergründe informieren.

Der Tag:
 � Mit „derTag“ geben wir Ihnen 

immer abends einen Überblick 
darüber, was los war in der  
Region, Deutschland und der 
Welt. Spätestens um 18 Uhr 
präsentiert Ihnen ein Mitglied 
unserer Redaktion sein ganz 
persönliches Best-of des Tages. 

 � Um Ihrem Interesse an lokalen 
Nachrichten besonders nach-
kommen zu können, gibt es zwei 
unterschiedliche Versionen für 
die Region Osnabrück und das 
Emsland. Diese können Sie mittig 
oben durch antippen wechseln.

Rätsel:
 � Neben den Rätseln in Ihrer 

Tageszeitung bieten wir Ihnen 
eine Rätselecke mit einer bunten 
Auswahl an Klassikern und neuen 
Rätselvarianten an. Dabei können 
Sie Ihr Können an sieben Tagen in 
der Woche unter Beweis stellen. 
Und für noch mehr Knobel-Spaß 
testen Sie die wöchentliche Rätsel-
zeit in unserem Beilagenbereich.

TIPP:
Nutzen Sie auch gerne 
unsere Rätsel-App.  
www.noz.de/raetsel



4545

5. Smartphone- und Tablet-App noz Premium

Audiothek:
 � In unserer Audiothek finden 

Sie ein breites Angebot unserer 
Podcasts, Audio-Reportagen 
und Hörkolumnen zu vielfältigen 
Themen. Sie interessieren sich fürs 
Gärtnern, für Klima & Nachhaltig-
keit, Gesundheit & Ernährung oder 
Geld & Finanzen? Dann hören Sie 
gerne direkt rein. 

Abo:
�In diesem Bereich stehen Ihnen 
verschiedene Optionen zur Konto-
Verwaltung zur Verfügung.

 � Kundenservice:  
Hier können Sie ihre persönlichen 
Daten verwalten. Möchten Sie ihr 
Passwort ändern oder hat sich 
ihre Anschrift geändert? Auch alle 
Informationen zur ihren bestehen-
den Abo sowie Rechnungen lassen 
sich hier abrufen.

 � Vorteilswelt:  
Sie sind auf der Suche nach Vor-
teilen, die Ihnen Ihre Tageszeitung 
neben Qualitätsjournalismus noch 
zu bieten hat? Dann schauen Sie 
gerne in unserer Vorteilswelt vorbei.

 � Infowelt:  
Sie haben Fragen zu unseren 
Produkten oder möchten direk-
ten Kontakt zu uns aufnehmen? 
Antworten auf häufig gestellte 
Fragen finden Sie in unserer 
Infowelt. Oder kontaktieren Sie 
uns an dieser Stelle auch gerne 
per E-Mail.



46

5. Smartphone- und Tablet-App noz Premium

Downloads:	
 �In dem Moment wo Sie 

eine Ausgabe ihrer Zeitung 
antippen, wird diese auto- 
matisch heruntergeladen. 

 �Das hat den Vorteil, dass Sie die 
Ausgabe jederzeit ohne Verbin-
dung zum Internet lesen können.

 �Sie finden alle bereits geladenen 
Zeitungsseiten in ihrem 
„Downloads“-Bereich.

 �Tippen Sie einfach darauf und es 
erscheint eine Übersicht.

 � Speicher leeren:  
Bereits heruntergeladene Zei-
tungs-Ausgaben lassen sich hier 
löschen. Diese stehen Ihnen dann 
nicht mehr offline zur Verfügung.

noz.de:	
 �Besuchen Sie unsere Website 

www.noz.de. Sie werden direkt 
zur Website weitergeleitet.

Mehr:	
 � News:  

Gelangen Sie zum Newsticker, den 
Sie ebenfalls auf der Startseite 
finden. (s. Kapitel 5.2.2 auf S. 44)

 � Lesezeichen:  
An dieser Stelle finden Sie alle Arti-
kel, die Sie mit einem Lesezeichen 
versehen haben.

TIPP:
Unter Punkt 5.2 auf S. 39 
„Artikel favorisieren“ sehen 
Sie, wie Sie Lesezeichen zu 
Artikeln hinzufügen können.
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5. Smartphone- und Tablet-App noz Premium

Weitere Informationen: 	
Sie haben weitere Fragen oder 
möchten sich die Inhalte dieser 
Unterlage im Video ansehen? 

Dann besuchen Sie doch  
unsere Infowelt unter  
www.noz.de/infowelt. 

Um zu unseren Videoanleitungen 
zu gelangen, scannen Sie ganz 
einfach diesen QR-Code. 
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